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                               Şcoala Gimnazială Şeica Mare
                                                                

                               557245 Şeica Mare, judeţul Sibiu, România                                                           

                        CUI 18076338                                                                                                                    

                        Telefon/fax: 0040-269-853387

                        E-mail: scoalaseica@yahoo.com

Nr. 1024 / 08.09.2020                                               Aprobat în ședința CA din 08.09.2020
PROCEDURĂ

Privind desfășurarea activității în cadrul unității începând cu 14.09.2020

1. Legislație: 
· Ordinul comun MEC / MS nr. 5487 / 1494 / 31.08.2020 pentru aprobarea măsurilor de organizare a activității în cadrul unităților / instituțiilor de învățământ în condiții de siguranță epidemiologică pentru prevenirea îmbolnăvirilor cu virusul SARS-CoV-2;

· Ordinul MS nr. 1456 / 25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igienă din unitățile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna și recreerea copiilor și tinerilor.
2. Scenariul propus: 
Ca urmare a informațiilor DSP, în colaborare cu autoritățile locale și Asociația de părinți, Consiliul de administrație a decis ca începerea anului școlar 2020/2021 să se desfășoare conform scenariului 2 (galben), ceea ce presupune :

· Prezența zilnică la activități a preșcolarilor, elevilor din ciclul primar și a elevilor din clasele a VIII-a

· Activitate alternativă prin prezență zilnică în decurs de o săptămână și activitate online o săptămână a elevilor de gimnaziu din clasele a V-a, a VI-a și a VII-a prin rotație, respectiv săptămânile impare sunt prezenți fizic la școală elevii claselor V A, VI A, VII A și desfășoară cursuri online elevii claselor V B, VI B, VII B, iar în săptămânile pare sunt prezenți fizic la școală elevii claselor V B, VI B, VII B și desfășoară cursuri online elevii claselor V A, VI A, VII A.

În condițiile în care recomandările din partea DSP, ISJ, ISU vor fi pentru adoptarea altui scenariu, toți elevii vor fi prezenți fizic la școală sau toți elevii vor desfășura lecții online, după caz.
3. Pregătirea pentru începerea noului an școlar

	Domeniul de pregătire
	Activități specifice
	Responsabili 
	Termen 
	Observații 

	Asigurarea  materialelor igienico-sanitare  
	Achiziția produselor de curățenie:

- detergent

- dezinfectant pentru suprafețe, pardoseli

- coșuri de gunoi
	Director 

Contabil-șef
	10.09.

2020
	

	
	Achiziția produselor de igienă:

- săpun

- dezinfectant pentru mâini 

- hârtie igienică

- prosoape de hârtie

- dozatoare săpun / dezinfectant

- dozatoare hârtie igienică / prosoape de hârtie 
	Director 

Contabil-șef 
	10.09.

2020
	

	Îmbunătățirea și igienizarea spațiilor
	Executarea reparațiilor la :

- Școala Primară Buia

- Școala Primară Boarta 

- Școala Gimnazială Șeica Mare

- Grădinița nr. 2 Șeica Mare
	Director

Contabil-șef

Cadrele didactice din structurile respective
	08.09.

2020
	

	
	Recondiționarea parchetului la:

- Grădinița nr. 1 Șeica Mare

- Școala Primară Buia
	Director 

Cadre didactice
	11.09.

2020
	

	
	Igienizarea băncilor, catedrelor și scaunelor în toate structurile
	Director 

Îngrijitoare 
	11.09.
2020
	

	
	Igienizarea grupurilor sanitare în toate structurile
	Director 

îngrijitoare
	11.09

2020
	

	
	Realizarea dezinfecției cu firmă autorizată
	Director 
Contabil-șef
	11.09.

2020
	

	
	Achiziționarea mochetei pentru clasele pregătitoare și grupele de grădiniță
	Contabil-șef
	11.09.
2020
	

	Asigurarea apei calde în grupurile sanitare
	Montarea prizelor pentru asigurarea funcționării boilerelor electrice în toate structurile
	Primăria 
	08.09.

2020
	

	
	Montarea hidroforului pentru asigurarea apei la Școala Primară Buia
	Primăria 
Director 
	09.09.
2020
	

	Asigurarea condițiilor pentru desfășurarea activității online
	Inițierea cadrelor didactice în utilizarea platformei EDUS
	Crețu Iulia
	14.09.
2020
	

	
	Introducerea claselor și a profesorilor pe platformă
	Crețu Iulia
	14.09.
2020
	

	
	Asigurarea funcționării camerelor audio-video 
	Director 
TNT
	14.09.

2020
	

	
	Colaborarea cu Consiliul local pentru găsirea soluțiilor de sprijinire a elevilor care nu dețin nici un tip de dispozitiv
	Director 
Primar 
	14.09.

2020
	

	Pregătirea sălilor de clasă
	Repartizarea claselor în săli, în funcție de numărul elevilor din clasă și de suprafața sălii
	Director 
Diriginți / PIPP
	10.09.
2020
	

	
	Dispunerea mobilierului școlar cu respectarea distanței de 1 m
	Muncitor 
Diriginți/PIPP 
	11.09.

2020
	

	
	Dotarea sălilor cu dozator pentru dezinfectant 
	Muncitor 

	11.09.

2020
	

	
	Afișarea pe pereți a materialelor informative 
	Diriginți / PIPP
	11.09.
2020
	

	Stabilirea circuitelor funcționale
	Stabilirea în cadrul fiecărei structuri a ușilor de acces – intrare / ieșire
	Director adj.
Responsabili structuri
	11.09.
2020
	

	
	Marcarea sensurilor de deplasare și a spațiilor de așteptare 
	Director adj.

Responsabili structuri
	11.09.

2020
	

	Actualizarea RI și ROFUIP, a Contractului educațional 
	Înființarea comisiei pentru actualizarea RI și ROF 
	CP
Director 
	07.09.
2020
	

	
	Întocmirea actului adițional la Contractul educațional
	CA

Director 
	08.09.
2020
	

	Instruirea personalului didactic, didactic auxiliar și nedidactic 
	Prezentarea prevederilor legislative în Consiliul profesoral
	Director 
	07.09.
2020
	

	
	Afișarea la avizierul cancelariei în fiecare structură a responsabilităților cadrelor didactice
	Director 
	14.09.
2020
	

	
	Ședință de instruire a personalului nedidactic 
	Director 
	07.09.
2020
	

	Stabilirea spațiului de izolare
	Identificarea în cadrul fiecărei structuri a unui spațiu destinat eventualelor situații care necesită izolarea elevilor simptomatici până la sosirea unui cadru medical sau a părinților. 
	Director 

Responsabili structuri
	10.09.

2020
	


4. Desfășurarea activităților
4.1.  Scenariul

Conform informațiilor transmise de DSP la nivelul Școlii Gimnaziale Șeica Mare se adoptă scenariul 2 (galben), ceea ce presupune desfășurarea cursurilor după cum urmează:

- ciclul preșcolar : participare zilnică

- ciclul primar : participare zilnică

- ciclul gimnazial :  clasele VIII A, VIII B – participare zilnică
                                clasele a V-a, a VI-a, a VII-a – participare zilnică în decurs de o  

                                săptămână prin rotație: 

· V A, VI A, VII A – săptămânile impare
· V B, VI B, VII B – săptămânile pare

4.2.  Organizarea programului
În cadrul fiecărei structuri, programul va începe diferențiat, pe cicluri de învățământ, după cum urmează:
· Școala Gimnazială Șeica Mare: 

Primar – cursurile încep la ora 8, orele sunt de 45 min, pauza de 10 min

Gimnazial – cursurile încep la ora 8:30, orele sunt de 50 de min, pauza de 10 min

· Grădinița Nr. 1 Șeica Mare:

Primar – cursurile încep la ora 8, orele sunt de 45 min, pauza de 10 min

Preșcolar – programul începe la ora 8:30

· Școala Primară Nr. 2 Șeica Mare:

Clasele : pregătitoare + I + III – încep cursurile la ora 8:30, orele sunt de 45 min, pauza de 15 min
Clasele: III + IV – încep cursurile la ora 8:45, orele sunt de 45 min, pauza de 15 min

· Grădinița Nr. 2 Șeica Mare:
Grupa mică: programul începe la ora 8:30

Grupa combinată (mijlocie +mare): programul începe la ora 8

· Școala Primară Boarta:

Primar : cursurile încep la ora 8

Preșcolar : programul începe la ora 8:30

· Școala Primară Buia:

Primar :   II+III+IV încep cursurile la ora 8 

                 CP + I încep cursurile la ora 8:15
Preșcolar : programul începe la ora 8:30

5. Trasee pentru preșcolari / elevi

Circuitele în curtea școlii, pe holuri și în sălile de clasă sunt stabilite astfel încât să se respecte distanțarea și să se evite întâlnirea copiilor, fiind indicate prin marcaje vizibile.

Accesul în școală și părăsirea instituției se realizează pe uși diferite acolo unde există cel puțin două căi de acces, cu excepția structurii Buia unde clădirea are o singură cale de acces. 
6. Organizarea accesului în unitatea de învăţământ 

- Accesul şi fluxul elevilor vor fi gestionate la intrarea în școală de către cadrul medical (la Școala Gimnazială Șeica Mare și Școala Primară Buia) și/sau profesorii de serviciu;
- Cadrul medical / profesorul de serviciu va lua temperatura fiecărui elev și se va asigura că fiecare elev : 

· are mască de protecție – elevii care nu vin cu mască vor primi la intrarea în școală

· își șterge încălțămintea pe covorașul de la intrare îmbibat cu clor

· se dezinfectează pe mâini

· se deplasează spre sala de clasă cu păstrarea distanței 

- Accesul oricăror persoane străine (părinţi, alţi însoţitori etc.) va fi interzis în afara cazurilor excepţionale, unde este necesară aprobarea conducerii unităţii de învăţământ.

7. Organizarea sălilor de clasă 
- Sala de clasă va fi amenajată astfel încât să fie asigurată distanţarea fizică între elevi, ceea ce implică următoarele: 

- Eliminarea mobilierului care nu este necesar; 

- Dispunerea mobilierului astfel încât să fie obţinută distanţarea de minimum 1 metru între elevi 

- Stabilirea modurilor de ocupare a sălii de clasă în funcţie de numărul de elevi - realizarea oglinzii clasei; 

- Băncile vor fi poziţionate astfel încât elevii să nu stea faţă în faţă; 

- Băncile vor fi poziţionate astfel încât să nu fie blocat accesul în sala de clasă. 

- Va fi păstrată componenţa grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada semestrului doar în situaţii justificate. 

- Contactul între preşcolarii/elevii din grupe/clase diferite va fi evitat;

- Vor fi limitate deplasările în clasă, pe cât posibil; 

- Este interzis schimbul de obiecte personale; 

- Întâlnirile dintre elevi vor fi limitate în perimetrul clasei prin stabilirea unui sens de circulaţie în interiorul clasei, indicat prin marcaje ;

- Va fi asigurată aerisirea claselor înainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de minimum 30 minute, apoi în timpul recreaţiilor minimum 10 minute şi la finalul zilei; 

- Trebuie evitate experimentele practice care necesită mişcare şi/sau interacţiune strânsă între elevi.
- Clasele din ciclul preșcolar și primar vor păstra sălile de clasă, cu excepția: . 

· clasa pregătitoare schimb cu grupa mare – Grădinița nr. 1
· clasa a IV-a Buia – sala de clasă neutilizată în anii anteriori

· clasa a IV-a B – trece în sediul principal

- Clasele de gimnaziu vor ocupa următoarele săli: 

· VIII A – sala 4

· VIII B – sala 5

· V A / VII B – sala 1

· VI A / VI B – sala 6

· VII A /  V B – sala 7

8. Monitorizarea prezenţei 

- La nivelul fiecărei structuri se vor monitoriza absenţele elevilor şi ale personalului.

- ISJ și DSP vor fi anunţate în cazul înregistrării unei creşteri mari a numărului de absenţe ale elevilor şi/sau personalului, cauzate de boli respiratorii.
9. Desfășurarea orelor de educație fizică și sport
- Se pot desfăşura doar jocurile sportive care permit distanţarea fizică, exclusiv în aer liber; 

- Nu vor fi utilizate echipamente sportive care să fie manevrate de toţi elevii (sau manevrarea va fi efectuată doar de un adult); în caz contrar, va fi asigurată în mod regulat o dezinfectare adaptată; 

- Orele de educaţie fizică efectuate se vor limita limitate la activităţi sportive care nu presupun efort aportul măştii nu este indicat; 

- Elevii vor fi instruiţi ca pe tot parcursul activităţii să nu îşi atingă faţa, gura, ochii, nasul cu mâinile neigienizate;

- La începerea şi finalul orelor de educaţie fizică, toţi elevii trebuie să efectueze igiena mâinilor cu un dezinfectant pe bază de alcool; 

10. Desfășurarea orelor în laboratorul de informatică

- Accesul elevilor în laborator se face sub supravegherea profesorului de informatică, cu respectarea distanței . 

- Tastatura computerului va fi acoperită cu o folie de plastic, care se îndepărtează după fiecare utilizator.

- După fiecare oră se aerisește sala și se dezinfectează mesele, scaunele, catedra, echipamentul din dotarea laboratorului.

11. Organizarea cancelariei

- Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe mâini în următoarele situaţii: 

· la intrarea în cancelarie; 

· la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate în comun; 

- Se va păstra distanţa fizică de minimum 1 metru între persoane;
 12. Supravegherea elevilor în timpul pauzelor
- Va fi evitată crearea de grupuri de elevi din clase diferite; 

- Elevii vor fi supravegheaţi pe toată durata pauzelor de către cadrele didactice, pentru păstrarea distanţării fizice; 

- Elevii vor fi instruiţi să nu interacţioneze fizic (nu se vor îmbrăţişa, nu îşi vor atinge reciproc mâinile şi nu vor sta aproape unul de celălalt); 

- Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activităţi care implică schimbul de obiecte. Vor fi evitate, de asemenea, structurile de joc ale căror suprafeţe de contact nu pot fi dezinfectate; 

- Jocurile şi alte activităţi care implică formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea distanţei dintre elevi, în conformitate cu prevederile legale în vigoare; 

- Elevii nu vor consuma în comun mâncarea sau băuturile şi nu vor schimba între ei obiectele de folosinţă personală (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucării etc.).

13. Măsuri de protecţie la nivel individual
a) Spălarea / Dezinfectarea mâinilor: 

Toţi elevii şi personalul trebuie să se spele/dezinfecteze pe mâini:

 - imediat după intrarea în şcoală şi înainte de a intra în sala de clasă; 

- înainte de pauza/pauzele de masă; 

- înainte şi după utilizarea toaletei; 

- după tuse sau strănut;

- ori de câte ori este necesar.

b) Purtarea măştii de protecţie 

- Masca de protecţie este obligatorie pentru întreg personalul unităţii de învăţământ şi va fi purtată în sălile de clasă, în cancelarie, în timpul deplasării prin unitatea de învăţământ şi în timpul recreaţiei (atunci când se află în interior şi exterior); 

- Masca de protecţie este obligatorie pentru elevii din învăţământul primarși gimnazial şi va fi purtată în sălile de clasă, în timpul deplasării prin unitatea de învăţământ sau în timpul recreaţiei (atunci când se află în interior şi în exterior); 

- Masca de protecţie nu este obligatorie în cazul preşcolarilor;

- Schimbul măştii de protecţie între persoane este interzis.

14. Măsuri igienico-sanitare în unitatea de învăţământ 
1. Curăţenia şi dezinfecţia spaţiilor 
- Curăţenia şi dezinfecţia sălilor de clasă și a holurilor după finalizarea orelor;

- Curățenia și dezinfecția grupurilor sanitare după fiecare pauză și după finalizarea programului elevilor;
- Curățenia și dezinfecția cancelariei după plecarea cadrelor didactice; 
- Curățenia și dezinfecția birourilor (secretariat, direcțiune) după finalizarea programului.

2. Operaţiunile şi ordinea în care se vor efectua 
- aerisirea spațiilor

- colectarea deşeurilor
- măturarea, spălarea și dezinfecția pardoselii
- ştergerea şi dezinfectarea suprafeţelor de scris ale băncilor / catedrei, cât şi a spaţiului interior de depozitare a obiectelor şcolare, a dulapurilor personale ale elevilor (acolo unde există) 
- ştergerea şi dezinfecţia pervazurilor
- dezinfectarea clanţelor, a mânerelor ferestrelor, a cuierelor pentru haine, a întrerupătoarelor 
În fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afişat, la loc vizibil, graficul de curăţenie şi dezinfecţie, care să conţină operaţiunile de curăţare şi dezinfecţie, frecvenţa acestora, orarul şi un loc pentru semnătura persoanei care le efectuează şi a celei care verifică. 
Se va evalua periodic necesarul şi disponibilitatea produselor de curăţare şi dezinfecţie şi a echipamentelor de protecţie personală (PPE) adecvate pentru utilizarea acestora.
Pe durata activităţilor de curăţenie şi dezinfecţie se poartă mască de protecţie, mănuşi, iar după îndepărtarea mănuşilor şi a măştii, se spală mâinile. 
   Director,                                                                                      Director adjunct,

Prof. Apostol Cornelia                                                                   Prof. Faloba Ana
